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Fișa de monitorizare a edițiilor și a reviziilor  

 
 
4.Lista de difuzare 

SCOPUL DIFUZĂRII SUBDIVIZIUNE FUNCȚIA MODALITATEA DE 
DIFUZARE 

Evidență Secția Managementul 
Calității și Dezvoltare 
Curriculară 

Șefa secției Arhivare 

Arhivare Secția Managementul 
Calității și Dezvoltare 
Curriculară 

Specialist superior în 
managementul calității 

Arhivare 

Aplicare Rectorat Rector  Prin sistem intern de 
comunicare (e-mail) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Prorector activitate 
științifică și de creație 

SSCAE Șefa secției; 
Specialistă principală 
cercetare; 
Specialist principal 
creație; 
Specialistă superioară 
în instituțiile publice; 
Redactor  șef; 
Redactoare; 
Traducătoare.  

Facultatea Artă Muzicală Decan 
Facultatea Artă Teatrală, 
Coregrafică și Multimedia 

Decan 

Facultatea Arte Plastice, 
Decorative și Design 

Decan 

Nr. Revizia/Dat
a aplicării 

Numărul 
capitolului 

și al 
paginilor 
revizuite 

Numele, Prenumele 

Elaborat 
 

Coordonat Verificat Avizat Aprobat 

1 E1/R0 
02.09.2020 

Elaborare DUMITRAȘ
CO Marica, 
dr., conf. 
cercetător,  
șefă SSCAE 

COMENDANT 
Tatiana, dr., 
conf. univ., 
Prorector activi 
tate științifică și 
de creație 

 CIOBANU-
SUHOMLIN 
Irina, dr., 
prof. univ., 
Președinte  
al Consiliu 
lui Științific 

MELNIC 
Victoria, dr., 
prof. univ.,  
Președinte al 
Senatului 
 AMTAP 

2 E2/R0 
26.06.2024 

Elaborare DUMITRAȘ
CO Marica, 
dr., conf. 
cercetător,  
șefă SSCAE 

 
 

COMENDANT 
Tatiana, dr., 
conf. univ., 
Prorector activi 
tate științifică și 
de creație 
 

ROMAN 
Ruslana, 
dr., conf.  
univ., șefă 
SMCDC 

BEREZOVI
COVA 
Tatiana, 
dr., prof. 
univ., 
Președinte  
al Consiliu 
lui Științific 

MELNIC 
Victoria, dr., 
prof. univ.,  
Președinte al 
Senatului 
 AMTAP 
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Departamentul Științe Socio-
umanistice și Limbi moderne 

Șefa departamentului 

Departamentele/catedrele 
din cadrul facultăților 

Șefii de 
departament/catedră 

Informare  Toate subdiviziunile și 
structurile AMTAP 

- Site-ul AMTAP 
 

 

Definiții și abrevieri ale termenilor utilizați 

1.Definiții 

Activitatea 
științifică 

activitatea de cercetare fundamentală, cercetare aplicativă şi de dezvoltare 
experimentală luate în ansamblu. 

Activitatea de 
creație  

procesul prin care indivizii, grupurile sau comunitățile produc și exprimă opere 
artistice, literare, muzicale, scenice sau alte forme de artă și cultură. 

Activitatea 
extracurriculară 

orice activitate desfășurată în afara programului academic obișnuit, care are ca 
scop completarea și diversificarea cunoștințelor, abilităților și experiențelor 
studenților. 

 

2. Abrevieri  

A Aprobare 
Ah Arhivare 
AMTAP Academia de Muzică, Teatru și Arte Plastice 
Ap Aplicare 
Av Avizare 
Df Difuzează 
CS Consiliul Științific 
C Coordonare 
E Elaborare 
Ev Evidență 
Ex Executare 
RP  Responsabil de proces 
SMCDC Secția Managementul Calității și Dezvoltare Curriculară 
SSCAE Secția Știință, Creație și Activitate Extracurriculară 
V Verificare 
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CAPITOLUL I. DISPOZIȚII GENERALE 
 
Art. 1  Secția Știință, creație și activitate extracurriculară (în continuare SSCAE) este o subdiviziune a 
 Academiei de Muzică, Teatru și Arte Plastice (în continuare AMTAP) constituită prin Hotărârea 
 Senatului AMTAP din 25.08.2021 (proces verbal nr.1) și subordonată direct Prorectorului 
 activitatea ştiinţifică şi de creaţie. 
 
Art. 2   Obiectivul principal al activității SSCAE constă în desfășurarea și dezvoltarea activității științifice, 
 de creație și a activităților extracurriculare ale studenților din cadrul AMTAP, prin implicarea 
 cadrelor științifico-didactice, științifice și didactice, precum și doctoranzilor, masteranzilor. 
 
Art. 3   Prezentul Regulament este elaborat în baza prevederilor actelor normative, precum:  

    -   Codul Educației nr.152 din 17 iulie 2014 (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2015, nr.    
  319-324, art. 634), cu modificările ulterioare; 

                 -   Codul  cu  privire  la  știință  şi  inovare nr.  259/2004 (republicat  în  Monitorul    Oficial  al    Republicii       
  Moldova, 2018, nr.58-66, art.131), cu modificările ulterioare; 

         -   Programele naționale în domeniile cercetării și inovării;  
       -   Carta Universitară AMTAP,  pr.v.nr.8 din 17 iunie 2015;       

        -   Regulamentul de organizare şi funcţionare a Consiliului Științific în cadrul AMTAP din 17 iunie   
 2015, aprobat de Senat; 

                  -   Regulamentul activităţii ştiinţifice și de creație din 5 decembrie 2019, pr. verb. nr. 8, aprobat de   
 Consiliul Științific AMTAP; 

      -   Metodologia de  aprobare  spre publicare a  lucrărilor ştiinţifice, ştiinţifico - metodice și didactice în 
cadrul AMTAP din 5 decembrie 2019, pr. verb. nr. 8, aprobată de Consiliul Științific AMTAP (cu 
completări: ședința CS din 01.07.2020, pr. verb. nr. 3; ședința CS din 18.06.2024, pr. verb. nr.11).  

 
CAPITOLUL II. STRUCTURĂ ȘI ORGANIZARE 
 
Art. 4  SSCAE are următoarea structură organizatorică: 
  -   Șef/șefă secție; 
     -   Specialist principal / specialistă principală cercetare; 
          -   Specialist principal / specialistă principală creație; 
         -   Specialist superior / specialistă superioară în instituțiile publice; 
          -   Redactor  șef / redactoare șefă; 
         -   Redactor / redactoare;  
         -   Traducător / traducătoare.  
 
Art. 5  SSCAE este condusă de șef secție, care este numit și eliberat din funcție de către Rectorul  AMTAP 
   prin Ordin, la propunerea Prorectorului activitate ştiinţifică şi de creaţie. 
 
Art. 6  Statele de personal din cadrul SSCAE sunt aprobate la propunerea Prorectorului activitate ştiinţifică 
şi de creaţie de Rectorul AMTAP. 
 
Art. 7 Atribuțiile și responsabilitățile pentru posturile din cadrul SSCAE sunt specificate în Fișele postului   
 personalului angajat. 
 
CAPITOLUL III. MISIUNEA, OBIECTIVELE ȘI ATRIBUȚIILE SUBDIVIZIUNII 
 
Art. 8  Activitatea și organizarea SSCAE este reglementată prin acte normative în vigoare, inclusiv     
 prezentul Regulament, având drept scop:  

-  stabilirea atribuțiilor și responsabilităților ce revin SSCAE; 
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- stabilirea relațiilor între subdiviziunile AMTAP în contextul dezvoltării activității științifice, de    
 creație și a activităților extracurriculare;  
- stabilirea relațiilor de colaborare între subdiviziunile AMTAP pe de o parte și instituțiile teatral-
 concertistice și colective artistice de creație, pe de altă parte, în scopul organizării evenimentelor 
 cultural-artistice comune; 
-  evaluarea și promovarea  cadrelor științifico-didactice, științifice și didactice; 
- diseminarea rezultatelor cercetărilor științifice și științifico-metodice și activităților de creație în 
 cadrul evenimentelor tematice; 
- coordonarea elaborării și implementării proiectelor științifice în domeniul culturii și artei, și a 
 proiectelor culturale și artistice; 
-  evaluarea editorială a revistei științifice Studiul artelor şi culturologie: istorie, teorie, practică; 
- traducere și pregătire pentru editare în limba engleză a unor rezumate ale  articolelor elaborate      
 de  cadrele didactice. 

 
Art. 9   Misiunea SSCAE constă în asigurarea și dezvoltarea activității științifice, de creație și a   
   activităților extracurriculare ale studenților din cadrul AMTAP.  

 
În conformitate cu misiunea, SSCAE realizează următoarele obiective: 

a)   Participarea la elaborarea actelor normative şi instructiv-metodice privind organizarea  
             procesului de cercetare/creație și activității extracurriculare a studenților în cadrul Academiei; 
       b)  Coordonarea şi participarea la procesul de planificare a cercetării ştiinţifice a membrilor secțiilor          
 de cercetare ale AMTAP: I. Secția Artă Muzicală; II. Secția Arte scenice, vizuale şi ştiinţe socio-   
 umanistice; 
       c)   Monitorizarea întocmirii Planurilor și Rapoartelor de activitate științifică, științifico-metodică,  
  metodico-organizatorică și de creație de către cadrele științifico-didactice, științifice și didactice  
  ale AMTAP; 
       d)   Organizarea şi participarea la manifestările ştiinţifice și de creație (conferinţe ştiinţifice şi ştiinţifico 
  -  metodice, seminare, congrese, simpozioane, expoziții, tabere/ateliere de creație, spectacole de 
  teatru, concerte, master-class-uri etc.); 
       e)   Monitorizarea îndeplinirii activităților ştiinţifice și de creație în cadrul AMTAP; 
       f)   Asigurarea suportului pentru subdiviziunile AMTAP în înființarea parteneriatelor de creație/      
  colaborărilor artistice; 
       g)   Promovarea, implementarea și diseminarea rezultatelor activităților de cercetare și de creație în  

viața culturală a societății, pe plan național și internațional, prin: mediatizarea, coordonarea și 
asigurarea accesibilității informațiilor referitoare la activitățile artistice de creație ce au loc în cadrul 
AMTAP și publicarea acestora pe pagina WEB a AMTAP, participarea la emisiuni, evenimente, 
prezentări etc. 

       h)  Dezvoltarea colaborării cu agenții economici din cadrul industriilor creative, precum și    
  identificarea noilor potențiali beneficiari ai rezultatelor activității de creație; 
        i)  Identificarea surselor alternative de finanțare pentru organizarea manifestărilor artistice realizate 
  de cadrele științifico-didactice  ale AMTAP; 
        j)  Coordonarea planurilor de creație ale subdiviziunilor AMTAP cu cele ale organizațiilor de creație, 
  instituțiilor teatral-concertistice, colectivelor artistice etc. în scopul organizării evenimentelor  
  cultural-artistice comune; 
       k)   Examinarea și aprobarea  prealabilă a lucrărilor științifice înaintate spre publicare de către  
  cadrele științifico-didactice,  științifice și didactice ce urmează a fi recomandate spre editare de  
  Consiliul Științific al AMTAP; 
       l)    Asigurarea editării revistei științifice Studiul artelor şi culturologie: istorie, teorie, practică; 
       m)  Desfășurarea altor activități care nu contravin prevederilor prezentului Regulament, Cartei    
  Universitare a AMTAP și legislației în vigoare. 
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Art. 10  În scopul realizării obiectivelor asumate SSCAE are următoarele atribuții: 
a) Elaborarea actelor normative interne în domeniul cercetării și creației; 
b) Colaborarea cu toate subdiviziunile AMTAP, precum și unitățile similare din alte instituții; 
c) Acordarea serviciilor de consultanță în domeniul cercetării științifice personalului unităților de   

 cercetare din cadrul AMTAP;  
d) Acordarea serviciilor de consultanță în planificarea și organizarea manifestărilor cultural-artistice 

 tuturor subdiviziunilor AMTAP interesate.  
 
CAPITOLUL IV. RESPONSABILITĂȚI ȘI DREPTURI 
 
Art. 11  Angajații SSCAE au următoarele responsabilități: 
 -   respectarea legislației în vigoare a Republicii Moldova, Cartei Universitare, Codului deontologic 

 al AMTAP, precum și Regulamentelor interne ale AMTAP, deciziilor  organelor de conducere ale 
 AMTAP, Ordinelor Rectorului; 

 -    exercitarea funcțiilor în conformitate cu fișele de post  și contractele  individuale de muncă   
aprobate de Senat; 

 -    îndeplinirea în termen a sarcinilor stipulate; 
 -    integritatea și confidențialitatea  documentelor ce se află în posesia secției; 
 -    asigurarea protecției datelor cu caracter personal;  
 -    evitarea conflictului de interese; 
 -    utilizarea responsabilă a bunurilor materiale, tehnicii și utilajului din dotare. 
 
Art. 12  Angajații SSCAE au următoarele drepturi: 
 -   să solicite informații şi alte documente necesare pentru îndeplinirea atribuţiilor sale de serviciu   de 

 la subdiviziunile AMTAP;  
 -   să colaboreze cu toate subdiviziunile AMTAP, precum și unităţi similare din alte instituţii în scopul 
  îndeplinirii atribuţiilor sale de serviciu și efectuarea schimbului de experienţă în domeniu;  
 -  să participe la cursuri de instruire, conferinţe, seminare, mese rotunde şi alte activităţi cu tematică 
  relevantă pentru domeniul de activitate;  
 -  să beneficieze de un concediu anual plătit, de condiții de muncă ce corespund cerinţelor securităţii 
  şi igienei muncii, de acordare a zilelor de odihnă săptămânale, precum și zilelor de sărbătoare şi 
  alte garanții conform legislației în vigoare; 
 -  să înainteze propuneri privind optimizarea activității secției.   

 
CAPITOLUL V. DISPOZIȚII FINALE 
 
Art. 13   Prezentul  Regulament întră în vigoare la data aprobării de către Senatul AMTAP. 
 
Art. 14 Toate modificările și completările la prezentul Regulament intră în vigoare din data aprobării  
             acestora de către Senatul AMTAP. 
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Responsabilități: 
SSCAE  
Responsabil de proces 

- Elaborează / revizuiește / retrage regulamentul; 
- Aplică și respectă prezentul regulament. 

RP, E,  
 Ex 
Ap 

SMCDC - Verifică completarea corectă a regulamentului; 
- Difuzează documentele subdiviziunilor indicate în Lista de 

difuzare; 
- Înregistrează regulamentul în Registrul de evidență. 

V, 
Df, 
Ev  

Prorector activitate 
științifică și de 
creație 

- Coordonează elaborarea  regulamentului. C 

CS - Avizează regulamentul. Av 
Senatul - Aprobă regulamentul. A 
Rectorul - Impune aplicarea regulamentului; 

- Asigură resurse pentru aplicarea regulamentului. 
A 

Decanii Facultăților, 
șefii departamentelor 
/ catedrelor  AMTAP 

- Aplică și respectă prezentul regulament; 
- Difuzează regulamentul în cadrul subdiviziunilor conduse. 

Ap, 
Df 

 


